Excel: Funkcije zaokruzivanja i brojanja

Primjer pisanog rada na stru¢nom ispitu iz Informatike

Napomena: primjer nije Sablona koje se pripravnik mora pridrZavati, vec¢ sluZi kao ilustracija moguceg
pristupa pisanju pisanog rada

Excel je Microsoftov program za rad s proracunskim tablicama. Ovaj program omogucuje
koriStenje raznih ugradenih Excelovih funkcija medu koje spadaju i funkcije za zaokruzivanje i
brojanje. One glase redom ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN, te COUNT, COUNTIF i
COUNTA. Kako se navedene funkcije poducavaju u prvom razredu srednje skole, svrha (cilj)
ucenja je upoznati ucenike s funkcijama zaokruzivanja i brojanja te na primjerima pokazati
rad pojedine funkcije u Excelu.

Na pocetku planiranja odgojno-obrazovnog procesa opcenito, te prije izvodenja nastavnog
sata vazno je definirati ishode u€enja odnosno odrediti ono $to bi ucenici trebali biti
sposobni uciniti po zavrsetku ucenja. Nakon zavrSetka ucenja nastave teme o funkcijama
zaokruzivanja i brojanja u Excelu ucenici ¢e moci nabrojati funkcije zaokruzivanja i brojanja,
pravilno zapisati sintaksu pojedine funkcije, prebrojati ¢elije koristeéi se funkcijama COUNT,
COUNTIF, COUNTA, zaokruziti broj¢ane vrijednosti koristeci se funkcijama ROUND,
ROUNDUP i ROUNDDOWN te umetnuti na vise nacina odgovarajuce odabrane funkcije
ovisno o konkretnim podacima u Excel tablici.

Ucenici ée takoder razviti pozitivnu sliku o sebi, kreativnost, upornost, brzinu i to¢nost u
rieSavanju zadataka te pozitivan odnos prema nastavnicima i suu¢enicima.

U poducavanju Excelovih funkcija prebrojavanja i zaokruzivanja koristila bih se mjeSovitim
tipom sata obrade novog gradiva i vjezbanja. Sat bih podijelila u tri dijela: uvodni dio (do 10
minuta), sredisnji dio (do 35 minuta), zavrsni dio (do 10 minuta).

U uvodnom dijelu pripremila bih se za rad na nacin da provjerim rade li raCunala, radi li Excel
i projektor. U ovu etapu takoder spada, uz navedenu tehnicku, sadrzajna i psihi¢ka priprema.
Kako su ucenici ve¢ upoznati s pojmom funkcije i njezinim umetanjem u Excelove tablice,
ponovila bih nauceno gradivo pomocu funkcija MAX i AVERAGE koje su ucenici savladali na
prethodnom satu. PosluZila bih se projekcijom tablice ocjena po predmetu koja se sastoji od
pet stupaca sa popisom predmeta i pet redaka sa imenima ucenika. Kako je za rjeSavanje
zadatka potrebno prepisati tablicu, pripazila bih da ne bude prevelika kako ne bi oduzela
previSe vremena od uvodnog dijela sata. Zadatak za ponavljanje je ispisati najvecu ocjenu za
predmet matematika i srednju vrijednost ocjena za ucenika Marka. Oc¢ekujem da ucenici
necde imati problema u rjeSavanju uvodnog primjera. Kako bih najavila novu temu i motivirala



ucenike za rad koristila bih se frontalnim oblikom rada te metodama usmenog izlaganja i
razgovora. Postavila bih zadatak razredu: ,,Prebrojite koliko u¢enika ima ocjenu 4 iz
hrvatskog jezika.” O¢ekujem da ¢e ucenici ru¢no prebrojati ¢etvorke iz predmeta jer tablica
ne sadrZi puno podataka. Zatim bih im postavila pitanje: , Kako biste prebrojali koliko uc¢enika
ima ocjenu 4 iz hrvatskog jezika kada bi u tablici bilo 30 u¢enika?“ Ocekujem da ¢e ucenici
odgovoriti da vjerojatno postoji Excelova funkcija za prebrojavanje. Potom bih na plocu
zapisala naslov teme: ,,Funkcije prebrojavanja i zaokruzivanja“ te danasnji datum.

Nakon uvodnog dijela zapocela bih sa srediSnjim dijelom u kojem bih frontalnim oblikom
rada te metodama usmenog izlaganja i demonstracije zapocela s obradom novog gradiva
koristeci se Power Point prezentacijom i plo¢om kako bih istaknula najvaznije pojmove i
pokazala korake rjeSavanja primjera. Na slajdovima prezentacije bih prikazala nazive funkcija
s pripadajuc¢om sintaksom koje se obraduju na danasnjem satu te kratki primjer kako bi
ucenici vidjeli njihovu primjenu. Pojmovi koji se obraduju na danasnjem satu su funkcije
prebrojavanja COUNT, COUNTIF, COUNTA te funkcije zaokruzivanja ROUND, ROUNDDOWN,
ROUNDUP. Na primjeru funkcije COUNTIF, na slajdu bi bila prikazana sintaksa funkcije,
COUNTIF (rang; kriterij), te rjeSenje na tablici u¢enika i pripadajucih ocjena po predmetu gdje
se traZi koliko ucenika ima ocjenu 4 iz hrvatskog jezika. Ucenici bi za to vrijeme pratili rad na
projekciji. Nakon pokazanih primjera (10-ak minuta), zadala bih uéenicima zadatke koje
trebaju rijesiti samostalno na satu. Kako je cilj da ucenici izvjezbaju nove funkcije pripremila
bih popunjene tablice koje bi ucenici skinuli sa servera umjesto da ih prepisuju s ploce. Svi
ucenici bi dobili iste zadatke pomodéu kojih bi izvjezbali sve funkcije obradene tokom sata.
Ovdje bih koristila individualni oblik rada te metodu prakti¢nog rada na racunalu. Obilazila
bih uéenike i pratila njihov rad te pomagala onima koji imaju poteskoca u rjeSavanju
zadataka. Vodedi se nacelom postupnosti, prvi zadatak bio bi najjednostavniji, npr. prebrojati
funkcijom COUNT koliko ucenika ide na izbornu nastavu iz njemackog jezika. Zadaci bi
potom postali sve slozZeniji, ali ne i preteski za prvi razred srednje Skole. Tako bi srednje tezak
zadatak bio prebrojati koliko uéenika ima ocjenu 4 iz matematike pomocu funkcije COUNTIF,
dok bi teZzak zadatak ukljucio upotrebu ugnijezdenih funkcija gdje bi ucenici trebali prebrojati
koliko u€enika ima maksimalnu ocjenu iz svih predmeta koje slusaju (funkcije MAX i
COUNTIF). U tekstu zadatka vazno je napomenuti da je potrebno koristiti funkciju MAX
kojom ¢ée ucenici otkriti koja je najveca ocjena, a ujedno i kriterij COUNTIF funkcije. Po
zavrSetku svakog zadatka prodiskutirali bi rjeSenja koriste¢i se metodom razgovora.

Kako bi do kraja sata ostalo jo$ 10 minuta, u zavrSnom dijelu sata bih pomoc¢u Power Point
prezentacije odrzala kratak kviz u svrhu ponavljanja danasnjeg gradiva. Pitanja bi bila
koncipirana na nacin da prikazem jednostavnu popunjenu tablicu u kojoj treba prebrojati ili
zaokruziti odredenu vrijednost. U¢enici bi trebali odgovoriti o kojoj se funkciji radi i koji bi
rezultat dala pojedina funkcija. Na kraju bih zadala domacu zadadu koja je zapisana na listiéu
papira koji bih podijelila na kraju sata uz odgovarajuée upute o nacinu predaje zadace.



Kako bi nastavnik postigao cilj sata potrebno je koristiti se nastavnim nacelima u svome
radu. Medu nastavna nacela koja su najprimjerenija u nastavi informatike spadaju nacela
individualizacije, postupnosti, primjerenosti i zornosti. Pod nacelom individualizacije
podrazumijeva se da ¢e nastavnik obilaziti u¢enike, pratiti njihov rad i pruzati im pomo¢
uvazavajudi individualne potrebe. Na ovom nastavnom satu je to ostvareno prilikom
prikazivanja funkcija pomoc¢u Power Point prezentacije (nacelo zornosti), uvjezbavanja
rjeSavanja zadataka od jednostavnijeg ka tezem (nacelo postupnosti i primjerenosti),te
obilazenja uéenika i pomaganja pojedincima koji imaju poteskoca u dolazenju do rjeSenja
(nacelo individualizacije)

Prema nacelu postupnosti, veé je u opisu organizacije sata spomenuto kako ¢e prvo biti
izloZeni primjeri, a potom zadaci koji ¢e biti zadani od laksih ka tezima. Nacelo primjerenosti
znadi da ¢e nastavnik uvaziti dob i predznanje ucenika te na temelju toga zadati zadatke koji
nisu niti prelagani niti preteski. Takoder je uputno zadati zadatak koji je blizak u€enicima,
primjerice tablica predmeta i pripadajuéih ocjena ili popis kupljenih kino ulaznica umjesto
popisa cijena nafte ili tecaja na burzi.

Tokom sata pozeljno je koristiti ne samo Power Point prezentaciju nego i projekciju rada u
programu Excel na nastavnikovom racunalu kako bi u€enici lakSe mogli pratiti nastavu
(nacelo zornosti).

Kako se radi o nastavi informatike nuzno je imati informati¢ku ucionicu sa potrebnim
softverom i dovoljnim brojem rac¢unala kako bi uéenici mogli samostalno rjesavati zadatke.
Takoder je vazno imati projektor i plo¢u kako bi se pokazao rad sa Excelom i zapisali
najvazniji pojmovi. U svom radu i u€enju kod kuée potrebno je da uéenici imaju udzbenik
(potrebnu literaturu) iz koje ée uditi.

Postoje formativna i sumativna provjera znanja. Poznavanje Excelovih funkcija provjerila bih
sumativno na satu provjere znanja za ocjenu. Ucenike ne bih ispitala usmeno ve¢ bih
provjerila njihovo snalazenje sa programom pomocu prakti¢nih zadataka na racunalu. Zadala
bih im popunjene tablice nad kojima bi ucenici trebali koristiti sve funkcije koje su ucili do
provjere. Kako su se uéenici upoznali sa ve¢im brojem funkcija vazno je provjeriti razlikuju li
primjenu svake. Takoder je poZeljno provjeriti gradivo o oblikovanju tablice na nacin da
ucenici primjerice osjencaju ¢eliju u kojoj je ispisan rezultat crvenom bojom, a cijeloj tablici
dodaju obrub dvostruke linije smede boje. Drugi element pomocu kojeg bih formativno
provjerila znanje je veé¢ spomenutom zadacom. Nakon svakog sata obrade novog gradiva
ucenici bi dobili radni listi¢ na kojem se nalaze dva do tri zadatka koje ucenici trebaju rijesiti
kod kuée, a ¢ija je rjeSenja potrebno poslati putem e-maila. Kako se ne bi kaznilo one koji su
loSije napisali zadacu, bodovi iz zadace bi sluzili samo ukoliko je zadaca toc¢no rijeSena kao
nagradni bodovi za one koji su ostvarili slabije rezultate na ispitu ili one kojima je zaklju¢na
ocjena izmedu bolje i slabije. Takoder bih kao dio formativne procjene biljezila aktivnosti i
napredak tijekom sata.



U vodenju sata informatike vazno je pratiti rad ucenika na ra¢unalu. Smatram da je to vrlo
bitno jer ne dolaze svi ucenici s istim predznanjem i sposobnostima, te ée neki biti vjestiji i
brzi u rjeSavanju zadataka. Nastavnik stoga ne bi smio prilagoditi brzinu rada takvim
ucenicima jer ostali ne bi stigli shvatiti primjere i rijeSiti zadatke. Kako je tema sata Excelove
funkcije prebrojavanja i zaokruzivanja te se obraduje Sest funkcija tijekom istog sata (funkcije
COUNT, COUNTIF, COUNTA, ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN), vazno je objasniti svaku
zasebno kako bi uéenici mogli razlikovati primjenu pojedine funkcije nad konkretnim
podacima u tablici. Takoder smatram da je vrlo vazno ostvariti komunikaciju s u¢enicima i
potaknuti ih na rad uvodnom motivacijom i atraktivnim zadacima kako tokom sata ne bi
prestali pratiti nastavu. Stoga bih u svom satu pokusala motivirati u¢enike u uvodnom dijelu,
ukljuciti ih u razgovor, potaknuti ih da postavljaju pitanja ukoliko ima nejasnoca te bih zadala
zadatke i primjere koji su im bliski da uoce svrhu i primjenu Excelovih funkcija u
svakidasnjem Zivotu.
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