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UPUTE O SADRZAJU PONUDE

1. Oblik, naédin izrade i sadrzaj ponude

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ponuda mora sadrzavati:

1. popunjeni ponudbeni list (izraduje ponuditelj) koji sadrzi:

naziv 1 sjediSte ponuditelja (tvrtku ili skracenu tvrtku), adresa, OIB, broj
racuna, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja,
broj telefona, broj faksa

predmet nabave

naziv i adresa smjestajnog objekta

ukupnu cijenu ponude bez PDV-a

ukupni iznos PDV-a

ukupnu cijenu ponude s PDV-om

cijenu dvorana, opreme i tehnicara (navesti svaku stavku pojedina¢no, ukoliko
ponuditelj navedeno ne naplacuje, potrebno je upisati 0,00 EUR)

rok valjanosti ponude

datum i potpis ovlastene osobe ponuditelja

2. ukoliko ponuditelj (npr. turisticka agencija) za izvrSenje trazene usluge planira koristi
kapacitete drugog gospodarskog subjekta (npr. hotela), treba dostaviti izjavu o
izvrSenju usluge (potpisanu i ovjerenu s obje strane), odnosno dokaz o poslovnoj

suradnji (ugovor ili sl.) s gospodarskim subjektom ¢ije kapacitete planira koristiti iz
kojeg mora biti razvidno da se predmetna usluga moze u cijelosti izvrsiti.

3. troskovnik (Prilog 3.), popunjen sukladno Tehni¢koj specifikaciji s naznakom datuma
te ovjeren i potpisan od ovlastene osobe ponuditelja.

2. Nac¢in i rok dostave ponude

Ponuditelj dostavlja ponudu na e-mail adresu: marija.kristo.justament@azo0.hr

Rok za dostavu ponude je 22. sijeénja 2026. godine do 10.00 sati.

3. Nacin izracuna cijene za predmet nabave

Cijena u ponudi treba biti izraZzena u eurima.
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U cijenu ponude trebaju biti ukljuceni svi troskovi i popusti.

Ukupna placanja za usluge koje su predmet nabave ne mogu biti ve¢a od ukupnog iznosa
ponude.

Cijena ponude treba biti iskazana bez PDV, posebno treba biti iskazan iznos PDV-a i ukupna
cijena ponude s PDV-om. Ako ponuditelj za navedenu usluge ne iskazuje PDV, iskazuje isti
iznos bez PDV-a i s PDV-om, a iznos PDV je 0,00 EUR.

Ponudena cijena mora biti fiksna i nepromjenjiva.

4. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 30 dana od isteka roka za dostavu ponude.

5. Kiriterij odabira najpovoljnije ponude:

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniza cijena ponude koja ispunjava sve uvjete i
zahtjeve navedene u Tehnickoj specifikaciji.

Ako su pristigle dvije ili vise prihvatljivih ponuda s istom najnizom cijenom, odabrat ¢e se
ponuda koja je zaprimljena ranije.

6. Rok za dono$enje odluke o odabiru ili odluke 0 ponistenju

Rok za donosenje odluke o odabiru ili odluke 0 ponistenju iznosi 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

7. Ugovor, rokovi i nacin pla¢anja

S odabranim ponuditeljem sklopit ¢e se ugovor.
Placanje ¢e se izvrsiti U roku 30 dana od dana izdavanja rauna na Ziro ra¢un davatelja usluga.

Napomena:

Sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/2018), od 1.
prosinca 2018. svi racuni koji se izdaju prema obveznicima javne nabave moraju biti izdani u
standardiziranom elektronickom obliku, kao .xml obrazac.

Agencija za odgoj i obrazovanje obvezna je zaprimati elektroni¢ke racune i pratece isprave,
obradivati ih 1 1zvrsiti elektronicko placanje preko FINE.



