[bookmark: _GoBack]Viši savjetnik/viša savjetnica za matematiku u Odjelu za predškolski odgoj i osnovno školstvo u Zagrebu (koeficijent 1,523) 
Viši savjetnik/viša savjetnica za biologiju i kemiju u Podružnici Rijeka (koeficijent 1,523) 

Popis i opis poslova:
· pruža stručno-savjetodavnu pomoć odgojno-obrazovnim radnicima i ravnateljima u svom području rada
· predlaže i organizira održavanje stručnih skupova za usavršavanje odgojno-obrazovnih radnika
· provodi postupak napredovanja u struci za odgojno-obrazovne radnike i ravnatelje
· prati provedbu nastavnih planova i programa
· organizira i vodi poslove vezane za izradu i realizaciju programa rada i aktivnosti voditelja županijskih stručnih vijeća
· sudjeluje u planiranju i provođenju učeničkih smotri i natjecanja
· radi u stručnim povjerenstvima i radnim skupinama Agencije
· sudjeluje u izradi stručnih publikacija Agencije
· surađuje s nadležnim ministarstvom, agencijama, centrima i komorama u području odgoja i obrazovanja
· potiče razvoj i unapređivanje kvalitete rada odgojitelja, učitelja, nastavnika, stručnih suradnika, ravnatelja i odgojno-obrazovnih ustanova u cjelini
· inicira, sudjeluje i prati provedbu akcijskih planova, razvojno-istraživačkih i drugih projekata, pri čemu sudjeluje sa znanstvenim ustanovama, nastavničkim fakultetima i strukovnim udrugama
· obavlja i druge stručne poslove iz svog djelokruga po nalogu ravnatelja ili druge ovlaštene osobe

Viši informatički referent/viša informatička referentica u Odjelu za opće poslove u Zagrebu (koeficijent 0,989) 
Popis i opis poslova:
     -   dizajnira, izrađuje, održava i ažurira baze podataka
     -   dizajnira, izrađuje, održava i ažurira internetsku stranicu Agencije
     -   obavlja poslove razvoja i održavanja računalno-komunikacijske infrastrukture 
         Agencije
     -   obavlja poslove pružanja potpore u obavljanju elektroničkog poslovanja u Agenciji
     -   obavlja stručne i tehničke poslove vođenja raspodjele i korištenja računalne opreme, 
          licenciranog softvera, potrošnog materijala i rezervnih dijelova, administriranja 
          poslužitelja i računalno-komunikacijske infrastrukture Agencije, održavanja 
          sigurnosti podataka i sustava te sistemsko održavanje informacijskih servisa
     -   obavlja i druge poslove iz svog djelokruga po nalogu ravnatelja ili druge ovlaštene 
          osobe

Računovodstveni referent - financijski knjigovođa/računovodstvena referentica – financijska knjigovotkinja za blagajničko poslovanje u Odjelu pravnih, računovodstvenih i pomoćnih poslova u Zagrebu (koeficijent 0,854) 
Popis i opis poslova:
-   vodi evidenciju salda konti 
-   brine se o pravovremenom plaćanju računa
-   isplaćuje troškove odgojno-obrazovnim ustanovama po osnovi povrata troškova
    vezanih uz obavljanje djelatnosti Agencije
-   vodi blagajničko poslovanje (devizne i kunske blagajne) 
-   prati i kontrolira blagajničko poslovanje podružnica
-   izrađuje naloge vezane za inozemno plaćanje i kupovinu deviza za potrebe blagajni
-   prati tečajne liste banaka i HNB-a radi potreba isplata deviznih dnevnica
-   obračunava doprinos za zdravstveno osiguranje po putnim nalozima za isplatu
    dnevnica za inozemstvo te sukladno tome izrađuje RSM obrazac
-   kontrolira i usklađuje knjigovodstvena konta vezana uz blagajničko poslovanje
-   kontrolira i usklađuje analitiku dobavljača prema glavnoj knjizi
-   obavlja i druge poslove iz svog djelokruga po nalogu ravnatelja ili druge ovlaštene 
    osobe


