UPUTE ZA POKRETANJE POSTUPKA PRIZNAVANJA

1.  ZAHTJEV ZA PRIZNAVANJE INOZEMNE OBRAZOVNE KVALIFIKACIJE

Zahtjev za priznavanje inozemne obrazovne kvalifikacije je dokument potreban za pokretanje postupka priznavanja inozemne obrazovne kvalifikacije. Zahtjev se podnosi na obrascu koji možete skinuti s ove Internetske stranice ili se može dobiti u Agenciji za odgoj i obrazovanje, Donje Svetice 38, Zagreb. Obrazac treba čitko popuniti. Za točnost podataka odgovara podnositelj zahtjeva svojim obveznim potpisom na obrascu zahtjeva.

Zahtjev se podnosi na adresu: 
Agencija za odgoj i obrazovanje

s obveznom naznakom: „Priznavanje inozemne obrazovne kvalifikacije“

Donje Svetice 38

10 000 Zagreb

Na e-poštu: iok@azoo.hr možete postaviti pitanja ili tražiti obavijesti u svezi s rješavanjem zahtjeva.

2.  DOKUMENTACIJA 
Za priznavanje završene osnovne škole radi zapošljavanja u Republici Hrvatskoj:

a) zadnja svjedodžba stečena u inozemstvu u izvorniku (ili ovjerenoj preslici)

b) ovjereni  prijevod svjedodžbe na hrvatski jezik koju izdaje ovlašteni sudski tumač osim za isprave izdane na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu

c) isprava o državljanstvu (preslika domovnice, osobne iskaznice, putovnice ili druge javne isprave kojom se može dokazati državljanstvo)

d) potvrda o uplati upravne pristojbe u iznosu od 140,00 kn u korist Državnog proračuna ili potvrda o općem oslobođenju od plaćanja upravne pristojbe, izdana u područnom uredu porezne uprave mjesta u kojem je stranka prijavljena ili dokaz o statusu prognanika, izbjeglice i sl. sukladno članku 8. Zakona o upravnim pristojbama

e) u slučaju promjene imena ili prezimena – preslika javne isprave koja dokazuje promjenu (npr. rješenje, izvod iz matice)

Za priznavanje završene srednje škole radi zapošljavanja ili nastavka obrazovanja u Republici Hrvatskoj:

a) završna svjedodžba (diploma) stečena u inozemstvu u izvorniku (ili ovjerenoj preslici)

b) ovjereni prijevod završne svjedodžbe (diplome) na hrvatski jezik koju izdaje ovlašteni sudski tumač osim za isprave izdane na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu

c) preslike svjedodžbi srednje škole po razredima

d) isprava o državljanstvu (preslika domovnice, osobne iskaznice, putovnice ili druge javne isprave kojom se može dokazati državljanstvo)

e) potvrda o uplati upravne pristojbe u iznosu od 140,00 kn u korist Državnog proračuna ili potvrda o općem oslobođenju od plaćanja upravne pristojbe, izdana u područnom uredu porezne uprave mjesta u kojem je stranka prijavljena ili dokaz o statusu prognanika, izbjeglice i sl. sukladno članku 8. Zakona o upravnim pristojbama

f) u slučaju promjene imena ili prezimena – preslika javne isprave koja dokazuje promjenu (npr. rješenje, izvod iz matice)

3.  ROK ZA IZDAVANJE RJEŠENJA

Rokovi za donošenje rješenja regulirani su člankom 101. Zakona o općem upravnom postupku (Narodne novine, 47/09) i oni mogu biti:

1. najkasnije 30 dana, računajući od dana predaje urednog zahtjeva (uredan zahtjev je onaj koji sadrži svu potrebnu dokumentaciju za njegovo rješavanje)

2. 60 dana, računajući od dana predaje urednog zahtjeva u slučajevima vođenja ispitnog postupka

U slučaju kada je potrebno izvršiti provjeru vjerodostojnosti inozemne obrazovne kvalifikacije čije se priznavanje traži, rok za izdavanje rješenja prestaje teći, a nastavlja se danom zaprimanja očitovanja nadležnih tijela.

4.  UPRAVNA PRISTOJBA

Upravna pristojba naplaćuje se sukladno Zakonu o upravnim pristojbama (Narodne novine, 115/16) i Uredbi o tarifi upravnih pristojbi ( Narodne novine, 8/17). 
Uputa za ispunjavanje naloga za plaćanje upravne pristojbe

Platitelj: čitko napisati ime, prezime i adresu podnositelja zahtjeva, primatelj: Državni proračun Republike Hrvatske, iznos: 140,00 kn, broj računa primatelja: HR1210010051863000160, model: HR64, poziv na broj primatelja: 5002-23962-vaš OIB ili datum rođenja za osobe bez OIB-a, datum u obliku: dan, mjesec, godina (01011987), opis plaćanja: za rješenje iz područja odgoja i obrazovanja.
U slučaju da niste trebali platiti upravnu pristojbu, možete zatražiti povrat plaćenog iznosa pismenim putem uz dostavu dokaza o oslobođenju plaćanja upravne pristojbe (navesti: datum uplate, broj tekućeg računa, ime i prezime vlasnika računa, naziv banke putem koje će se isplatiti uplaćeni iznos ili adresu na kojoj ste dostupni). 

Upravna pristojba za izdavanje prijepisa rješenja iznosi 70,00 kn sukladno Tarifnom broju 52. Tarife upravnih pristojbi te se plaća u državnim biljezima.

Uputa za plaćanje troškova (upravne pristojbe) iz inozemstva

BANK NAME: Hrvatska narodna banka

BRANCH ADDRESS: Trg hrvatskih velikana 3

TOWN/CITY: Zagreb

POST CODE: 10 000

SWIFT CODE: NBHRHR2XXXX

IBAN CODE: HR12 1001 0051 8630 00160

Na samoj doznaci u polju Napomena potrebno je navesti poziv na broj odobrenja: 64 5002-23962-72193628411.
U samoj doznaci, kod opcije tko snosi troškove inozemne banke (Details of Charges *71 A :) potrebno je navesti OUR (svi troškovi idu na teret nalogodavatelja).
5.  VAŽNE NAPOMENE

· obrazovne kvalifikacije priznaju se samo ako su stečene na temelju programa odobrenog od strane nadležnog obrazovnog tijela i ako su izdane od ovlaštenih ustanova, dakle na temelju javnih isprava
· ako za vrijeme trajanja postupka priznavanja dođe do promjena podataka o podnositelju zahtjeva (promjena adrese, imena ili prezimena) o tome je potrebno pismeno obavijestiti Agenciju                    
· za učenike do 15 godina starosti zahtjev podnosi zakonski zastupnik

· prijevodi ovlaštenih sudskih tumača za hrvatski jezik iz drugih država prihvaćaju se samo ako su ovjereni potpisom predsjednika nadležnog suda ili drugog tijela koje u toj državi izdaje ovlaštenje za rad ovlaštenom sudskom tumaču

· ako je zahtjev nepotpun, podnositelj zahtjeva bit će pismenim putem obavješten o potrebnoj nadopuni dokumentacije; ako podnositelj zahtjeva ne može dostaviti neki od dokumenata, potrebno je argumentirano obrazložiti u pismenom obliku zašto i kada će biti u mogućnosti dostaviti taj dokument

· prema potrebi, a nakon dostave zahtjeva, može se od podnositelja zahtjeva zatražiti ovjera isprave pečatom Apostille ili druga odgovarajuća ovjera

· u slučaju sumnje u krivotvorinu, Agencija će po službenoj dužnosti poduzeti odgovarajuće radnje, mjere provjere i prijave u skladu sa zakonom

· prema potrebi, u postupku se mogu tražiti i drugi dokazi

· uz svaki izvornik dokumenta potrebno je priložiti njegovu neovjerenu presliku (izvornici dokumenata vraćaju se nakon završetka postupka)

· postupak priznavanja odnosi se i na osnovne glazbene ili baletne škole

